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DECRETO N° 2539, DE 02 DE JULHO DE 2026.

“REGULAMENTA A CONCESSAO DE_DIARIAS PARA SERVIDORES
PUBLICOS OCUPANTES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DE
MOTORISTA, OU_DE DESIGNADOS TEMPORARIAMENTE PARA

EXERCER A FUNCAO DE MOTORISTA; DEFINE VALORES E CRIA

MODELOS DE_FORMULARIOS QUE DEVERAO SER PREENCHIDOS
PELOS CHEFES DE CADA SETOR”

NERCILIO PINHEIRO DA SILVA - Prefeito do Municipio de
Embaitiba, Comarca de Olimpia, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicoes que lhe sio conferidas por Lei ¢;

CONSIDERANDO que o artigo 16 da Lei Municipal n° 1448, de 01 de julho de 2026
estabelece que “os valores das diarias dos Agentes Politicos e dos Servidores Publicos,
bem como outros critérios para a sua concessdo, além dos modelos de formularios serdo
definidos em Decreto do Prefeito Municipal”,

DECRETA:

Art. 1°.  Os Funciondrios Publicos, ocupantes de cargos de provimento efetivo de
motorista ou designados temporariamente para exercer a fungdo de motorista receberdo
diarias conforme os valores definidos no Anexo I (Tabela de Valores das Didrias) deste
Decreto, depois de feita a solicitag@o pelo Chefe do Setor, mediante o preenchimento do
Formulario de Solicitagdo de Diarias, contido no Anexo II deste Decreto.

Art. 2°. Depois de feita a solicitagdo e a autorizado o pagamento pelo Prefeito (que sera
feito diretamente na conta corrente do Funcionario Publico, mediante transferéncia
Bancaria - TED ou PIX — conforme determina o artigo 9° da Lei Municipal n® 1448, 01
de julho de 2026), os Funciondrios Publicos, ocupantes de cargos de provimento efetivo
de motorista ou designados temporariamente para exercer a fungdo de motorista deverdo
preencher e assinar o Formulario de Controle de Trafego, contido no Anexo III deste
Decreto.

Art. 3°. O Chefe de cada Setor devera preencher e assinar o Formulario de
Comprovagdo Simplificada dos Gastos com Didrias, contido no Anexo IV deste
Decreto, no qual o Chefe de cada Setor devera atestar que o Funciondrio Publico fez os
deslocamentos e utilizou as didrias concedidas.

Art. 4 °. O Contador e o Encarregado de Departamento de Pessoal deverdo preencher e
assinar o Formulério de Conciliagdo/Comprovagdo de Aplicagdo das Didrias, contido
no Anexo V deste Decreto e o Prefeito Municipal assinara o Termo de Aprovagao,
também contido no Anexo V deste Decreto.
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Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se no Didrio Oficial Eletronico do Municipio € cumpra-se

Dado e passado no Gabinete do Prefeito Municipal de Embatba/SP em 02 de julho de
2026.
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ANEXO I

Tabela de Valores das Diarias

TIPO DE
VALOR DA
INDENIZACAO
DIARIA DIARIA DIARIA
PARCIAL INTEGRAL INTEGRAL
(SOMENTE (ALIMENTACAO | (REDUCAO
ALIMENTACAO | E PERNOITE) DE 40%)
DISTANCIA Permanéncia Permanéncia Permanéncia
EM KM igual ou superior acima de 10:00 acima de
a 08:00 horas e horas 10:00 horas
inferior a 10:00
horas
1 | 30 km até 100 RS 70,00 Nio havera Nio havera
km pernoite pernoite
2 | 100,01 km até RS 100,00 Nao havera Nio havera
200 km pernoite pernoite
3 | 200,01 km até R$ 150,00 Nio havera Nio havera
300 km pernoite pernoite
4 | 300,01 km até RS 200,00 R$ 350,00 RS 210,00
400 km
5 | 400,01 km até RS 400,00 RS 550,00 RS 330,00
500 km
6 | 500,01 km até RS 600,00 RS 750,00 RS 450,00
750 km
7 | 750,01 km até RS 800,00 RS 950,00 R$ 570,00
1000 km
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ANEXO II
Formulirio de Solicitacio de Didrias
NOME
CARGO
LOTACAO
ENQUADRAMENTO DA GRUPO: MOTORISTAS
DIARIA
Cidade de Tempo de Didria Didria Didria
deslocamento | permanéncia Parcial Integral Integral
Alimentac¢do | Alimentacido | Alimentagao
¢ Pernoite e Pernoite
(Reducio
40%)
RS RS RS
RS RS RS
RS RS R$
RS RS RS
RS RS RS
VALOR TOTAL DAS RS
DIARIAS SOLICITADAS
Senhor Prefeito, solicito o adiantamento das didrias mencionadas nesse
formulario.
Embaitba,

Assinatura do Chefe de Setor

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Com base na solicitagdo e detalhamento apresentados nesse formulario, AUTORIZO o

pagamento das didrias antecipadas, conforme a programacéo.

Embauba

Assinatura do Prefeito Municipal
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ANEXO III

Formulario de Controle de Trafego
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NOME DO MOTORISTA

LOTACAO:

VALOR
(RECEBIDO/APLICADO)

R$

DESTINO/CIDADE:

VEICULO:

| PLACA:

HORARIO DE SAIDA:

| HORARIO DE RETORNO:

DATA:

Assinatura do Funcionario
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ANEXO IV

Formulario de Comprovagao Simplificada de Gastos com Diarias

NOME:

CARGO:

LOTACAO:

PERIODO DE APLICACAO DAS
DIARIAS:

FINALIDADE: | Indenizar despesas com alimentag¢fo e pernoite

MEIO DE TRANSPORTE Veiculo oficial da Administracéo
UTILIZADO:

ATESTADO DE EXECUCAO

Atesto perante a Administragdo Municipal, que na forma disposta na legislagio
municipal e na forma programada conforme requisi¢do inicial foram utilizadas
as Didrias concedidas antecipadamente, cujo motivo foi a auséncia do
Municipio, prestando servigos a Municipalidade.

As diarias pagas antecipadamente coincidiram (ou ndo) com as viagens
programadas, sem alteragdes e foram consideras regulares, conforme
demonstra o Resumo de Aplicagdo abaixo.

Embanba,

Assinatura do Chefe do Setor

(Em caso de Didria Integral com Pernoite, juntar comprovantes)
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ANEXO V

Formulirio de Conciliagio/Comprovagao de Aplicacio das Diarias

NOME:

CARGO:

LOTACAO:

PERIODO DE APLICACAO DAS
DIARIAS:

FINALIDADE: | Indenizar despesas com alimentaciio e pernoite

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADQO: | Veiculo oficial da Administra¢io

Total das Diarias Antecipadas/Recebidas | RS

Total das Diarias Aplicadas/Concedidas RS

Total a Receber RS
Total a Repor RS
ANALISE

Certifico haver examinado o respectivo | Certifico ter examinado a frequéncia
processo de despesa e a presente dos servidores envolvidos, como com
comprovacio, encontrando-se exata; base no Atestado de Frequéncia do
opino pela sua aprovagio. Setor; opino pela sua aprovacio.
Data: Data:

Assinatura do Contador Assinatura do Enc. de Dep. Pessoal

TERMO DE APROVACAO ]

Tendo em vista a comprovagiio e a respectiva analise dos Setores responsaveis,
APROVOU a comprovacio apresentada, e ordeno o seu arquivamento.

Embartiba,

Assinatura do Prefeito Municipal
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