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DECRETO N° 2560, DE 13 DE OUTUBRO DE 2026.

“REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS PARA SERVIDORES
PUBLICOS OCUPANTES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DE
MOTORISTA, OU DE DESIGNADOS TEMPORARIAMENTE PARA
EXERCER A FUNCAO DE MOTORISTA; DEFINE VALORES E CRIA
MODELOS DE FORMULARIOS QUE DEVERAO SER PREENCHIDOS
PELOS CHEFES DE CADA SETOR”

NERCILIO PINHEIRO DA SILVA — Prefeito do Municipio de
Embauba, Comarca de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes que Ihe sdo conferidas por Lei e;

CONSIDERANDO que o artigo 17 da Lei Municipal n°® 1456, de 24 de julho de 2026
estabelece que “os valores das diarias dos Agentes Politicos e dos Servidores Publicos,
bem como outros critérios para a sua concessao, além dos modelos de formularios seréo
definidos em Decreto do Prefeito Municipal”,

DECRETA:

Art. 1° Os Funcionérios Publicos, ocupantes de cargos de provimento efetivo de
motorista ou designados temporariamente para exercer a funcdo de motorista receberao
diarias conforme os valores definidos no Anexo | (Tabela de Valores das Diéarias) deste
Decreto, depois de feita a solicitacdo pelo Chefe do Setor, mediante o preenchimento do
Formulario de Solicitacdo de Diérias, contido no Anexo Il deste Decreto.

Art. 2° Administracdo fara a transferéncia de um valor mensal de R$ 5.000,00
(cinco mil Reais) para uma conta especifica vinculada ao CPF da Secretaria de Sadude
do Municipio que, por sua vez, ficara encarregada de transferir o valor das diarias
solicitadas, mediante TED ou PIX, diretamente na conta corrente dos Funcionarios
Publicos, ocupantes de cargos de provimento efetivo de motorista ou designados
temporariamente para exercer a funcdo de motorista, que prestam servicos na Unidade
Basica se Saude.

Art. 3° Administracdo far a transferéncia de um valor mensal de R$ 1.700,00
(um mil e setecentos Reais) para uma conta especifica vinculada ao CPF da Secretario
de Educacdo do Municipio que, por sua vez, ficara encarregado de transferir o valor das
diarias solicitadas, mediante TED ou PIX, diretamente na conta corrente dos
Funcionarios Pablicos, ocupantes de cargos de provimento efetivo de motorista ou
designados temporariamente para exercer a funcdo de motorista, que prestam servicos
no Setor da Educacéo.
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Art. 4° Depois de feita a solicitacdo e efetivada transferéncia do valor das diarias
os Funcionarios Publicos, ocupantes de cargos de provimento efetivo de motorista ou
designados temporariamente para exercer a funcdo de motorista (do Setor da Saude e do
Setor da Educacéo), deverdo preencher e assinar o Formulario de Controle de Trafego,
contido no Anexo Il deste Decreto.

Art. 5° Além de preencher e assinar o Formulario de Controle de Trafego, contido
no Anexo Il deste Decreto, os Funcionarios Publicos, ocupantes de cargos de
provimento efetivo de motorista ou designados temporariamente para exercer a funcao
de motorista (do Setor da Saude), deverao trazer um documento assinado que comprove
que eles realmente estiveram em um Hospital, em uma Unidade de Pronto Atendimento,
em um Laboratério de Analises Clinicas ou em algum Centro de Diagnostico por
Imagem, levando pacientes que residem no Municipio de Embauba.

Art. 6° Além de preencher e assinar o Formulario de Controle de Trafego, contido
no Anexo Il deste Decreto, os Funcionarios Puablicos, ocupantes de cargos de
provimento efetivo de motorista ou designados temporariamente para exercer a funcao
de motorista (do Setor da Educacdo), deverdo trazer um documento assinado que
comprove que eles realmente estiveram em Um Estabelecimento de Ensino, levando
alunos que residem no Municipio de Embauba.

Art. 7° O Chefe de cada Setor devera preencher e assinar o Formulério de
Comprovacdo Simplificada dos Gastos com Diérias, contido no Anexo IV deste
Decreto, no qual o Chefe de cada Setor devera atestar que o Funcionario Publico fez os
deslocamentos e utilizou as diarias concedidas.

Art. 8° O Contador e o Encarregado de Departamento de Pessoal deverédo
preencher e assinar o Formulério de Conciliagdo/Comprovacdo de Aplicacdo das
Diérias, contido no Anexo V deste Decreto e o Prefeito Municipal assinara o Termo de
Aprovacdo, também contido no Anexo V deste Decreto.

Art. 9° Conforme determina o artigo 7° da Lei Municipal 1456, de 24 de julho de
2026 a concessdo e 0 pagamento de diarias parciais e das diarias integrais processadas
previamente no inicio da viagem, de uma soO vez, mediante o arbitramento do nimero
estimado de dias, ndo se aplica a situacdes de emergéncia, como por exemplo, no caso
do médico que estiver na Unidade Basica de Saude Local determinar o encaminhamento
do paciente para algum dos Hospitais da cidade de Catanduva, razdo pela qual, nesses
casos, a concessdo e 0 pagamento de didrias poderdo, excepcionalmente, ser
processadas posteriormente ao término da viagem.
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Art. 10 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogado o
Decreto Municipal n°® 2549, de 27 de julho de 2026.

Publique-se no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e cumpra-se

Dado e passado no Gabinete do Prefeito Municipal de Embatba/SP em 13 de outubro
de 2026.
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TIPO DE
VALOR DA
INDENIZACAO
DIARIA DIARIA DIARIA
PARCIAL INTEGRAL INTEGRAL
(SOMENTE | (ALIMENTACAO | (REDUCAO
ALIMENTACAO | E PERNOITE) DE 40%)
DISTANCIA Permanéncia Permanéncia Permanéncia
EM KM (IDA | igual ou superior acima de 12:00 acima de
E VOLTA) a 04:00 horas e horas 12:00 horas
inferior a 12:00
horas
1 até 100 km R$ 50,00 Nao havera Nao havera
pernoite pernoite
2 | 100,01 km até R$ 60,00 N&o havera N&o havera
200 km pernoite pernoite
3 | 200,01 km até R$ 100,00 N&o havera N&o havera
300 km pernoite pernoite
4 | 300,01 km ate R$ 200,00 R$ 350,00 R$ 210,00
400 km
5 | 400,01 km ate R$ 400,00 R$ 550,00 R$ 330,00
500 km
6 | 500,01 km ate R$ 600,00 R$ 750,00 R$ 450,00
750 km
7 | 750,01 km ate R$ 800,00 R$ 950,00 R$ 570,00
1000 km
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ANEXO Il

Formulario de Solicitacdo de Dirias

NOME
CARGO
LOTACAO
ENQUADRAMENTO DA GRUPO: MOTORISTAS
DIARIA
Cidade de Tempo de Diaria Diaria Diaria
deslocamento | permanéncia Parcial Integral Integral
Alimentacdo | Alimentacao | Alimentacéao
e Pernoite e Pernoite
(Redugéo
40%)
R$ R$ R$
R$ R$ R$
R$ R$ R$
R$ R$ R$
R$ R$ R$
VALOR TOTAL DAS R$
DIARIAS SOLICITADAS

Senhora Secretaria de Saude/Senhor Secretario de Educagéo, solicito o
adiantamento das diarias mencionadas nesse formulario.

Embauba,

Assinatura do Chefe de Setor
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ANEXO 111

Formulario de Controle de Tréafego

NOME DO MOTORISTA

LOTACAO:

VALOR R$
(RECEBIDO/APLICADO)

DESTINO/CIDADE:

VEICULO: | PLACA:
HORARIO DE SAIDA: | HORARIO DE RETORNO:
DATA:

Assinatura do Funcionario
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ANEXO IV

Formulario de Comprovacao Simplificada de Gastos com Diarias

NOME:

CARGO:

LOTACAO:

PERIODO DE APLICACAO DAS
DIARIAS:

FINALIDADE: | Indenizar despesas com alimentacéo e pernoite

MEIO DE TRANSPORTE Veiculo oficial da Administracéo
UTILIZADO:

ATESTADO DE EXECUCAO

Atesto perante a Administracdo Municipal, que na forma disposta na legislacédo
municipal e na forma programada conforme requisi¢éo inicial foram utilizadas
as Diéarias concedidas antecipadamente, cujo motivo foi a auséncia do
Municipio, prestando servi¢os a Municipalidade.

As diérias pagas antecipadamente coincidiram (ou ndo) com as viagens
programadas, sem alteragdes e foram consideras regulares, conforme
demonstra o Resumo de Aplicacéo abaixo.

Embalba,

Assinatura do Chefe do Setor

(Em caso de Diaria Integral com Pernoite, juntar comprovantes)
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ANEXO V

Formuléario de Conciliacdo/Comprovacéo de Aplicacdo das Diarias

NOME:

CARGO:

LOTACAO:

PERIODO DE APLICACAO DAS
DIARIAS:

FINALIDADE:

| Indenizar despesas com alimentacéo e pernoite

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO:

Veiculo oficial da Administracao

Total das Diarias Antecipadas/Recebidas

R$

Total das Diarias Aplicadas/Concedidas R$

Total a Receber R$

Total a Repor R$
ANALISE

Certifico haver examinado o respectivo
processo de despesa e a presente
comprovacao, encontrando-se exata;
opino pela sua aprovacao.

Data:

Assinatura do Contador

Certifico ter examinado a frequéncia
dos servidores envolvidos, como com
base no Atestado de Frequéncia do
Setor; opino pela sua aprovacao.

Data:

Assinatura do Enc. de Dep. Pessoal

TERMO DE APROVACAO

Tendo em vista a comprovacao e a respectiva analise dos Setores responsaveis,

APROVOU a comprovacéao apresentada,

Embadba,

e ordeno o seu arquivamento.

Assinatura do Prefeito Municipal
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